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Administrator z uprawnieniami POL-onowymi
vs. administrator z uprawnieniami JSA

2 typy administratorow JSA

P

Administrator z uprawnieniami
POL-onowymi

Uzytkownik JSA, ktéry posiada
| role ,Administracja POL-on”
t (moze nim byc tylko osoba z rolg

INST_ADM w systemie POL-on)

Administrator z uprawnieniami JSA

Uzytkownik JSA, ktory posiada role
,7Administracja”

Nastepny

Cr 4 ot o o o o o oo



Co robi administrator?

Administrator z uprawnieniami
POL-onowymi

Administrator z uprawnieniami JSA

Zaktada konta uzytkownikom JSA
Nadaje role uzytkownikom JSA
Administruje kontami uzytkownikow JSA

Zaktada konta i nadaje role
pozostatym Administratorom

Pozostate uprawnienia administratorow JSA sq widoczne po zalogowaniu do JSA w sekcji ,Profil” 2 ,Role i uprawnienia”

Wybierz
Poprzedni temat z belki

EEEEEEEEE




Kto zakfada konta uzytkownikom w JSA?

Tylko
administrator

JSA moze utworzyé
nowe konto dla
uzytkownika i nadac
mu uprawnienia w
obrebie danegj

instytuciji.

Wybierz
temat z belki
ponizej

K Wt ¢ . 4. Promotor .4
tok(z;t:da Jak zatozy¢ Dodawanie Masowe Coto jesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor y Jak napisac

niezatrudnion )
)/ zgtoszenie do

y zadngj Helpdesku?
uczelni

2 typy

administratorow konto pojedynczego @ dodawanie skad wezme uiD UID instytucji zatrudniony w

uzytkownikom

JSA w JSA? uzytkownikowi? konta kont uiD? uzytkownika? lub jednostki? = innej instytucji




Jestem administratorem JSA — jak zatozy¢ konto
uzytkownikowi?

Masz do wyboru
2 drogi

Dodawanie Dodawanie masowe
pojedynczego konta kont — import
poprzez interfejs JSA uzytkownikow

Kliknij w niebieski
prostokat lub wybierz
temat z belki ponizej
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Chce doda¢ pojedyncze konto uzytkownika
poprzez interfejs JSA

Po zalogowaniu sie do JSA
w lewym menu wybierz
sekcje ,,Uzytkownicy”

Kto zaktada

K 4 D 4
il Jak zatozyc odawanie

2 typy

administratorow konto pojedynczego

uzytkownikom

24 w JSA?

uzytkownikowi? konta

dodawanie

A

Cotojesti
skad wezme

« A > Profi

Profil

‘Stopier / Tytut
prof. dr hab.

Nazwisko (pole wymagane)
Kowalski

Imie (pole wymagane)

Email (pole wymagan)
jkowalski@poczta.pl

Login (pole wymagane)
jkowalski

Jak uzyskam Jak uzyskam

UID instytucji

uzytkownika? lub jednostki?

o AKTUALNOSCI FAQ BAZA WIEDZY POMOC

WYLOGUJ

Aktywowano

Ostatnia wizyta 17.01.2019-11:43:52

° ANULUJ + ZAPISZ | ZAMKNIJ

Promotor .
Promotor Jak napisac

) niezatrudnion g
zatrudniony w ¥ zgtoszenie do

innej instytucji e zadnfej Helpdesku?
uczelni



( JSAANTRPLAG ATowy A  AKTUALNOSCI FAQ  BAZAWIEDZY  POMOC PANEL

: : Uzytkownicy
. . .,
Kliknij w przycisk ,,Nowy o o A - (=)
W prawym gérnym rogu —
Ii Sty uzytkowniko’w testnowy test test2@op.pl ttestnowy 06.11.2018 - 15:00:42

Kazio Ttuczek martYna.Spiewak@opi.... tkazio 04.01.2019-09:13:56

atus
e
(-]

0 - K < 2 . > 3l / °

Kto zaktada Promotor

2 tyal konta

Jak zatozyc Dodawanie Masowe Co to jesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor Jak napisac
administratorow konto pojedynczego @ dodawanie skad wezme uiD UID instytucji zatrudniony w

niezatrudniony )
4 : zgtoszenie do
ISA uzytkownikom

uzytkownikowi? konta kont uiD? uzytkownika? lub jednostki?  innej instytucji e zadngj Helpdesku?
w JSA? p uczelni




« Wyswietli sie formularz ,,Nowy
uzytkownik”, ktory sktada sie z dwoch
zakfadek:

— ,9zCzegoty konta”

C, JSAGRTVALAG ATowy

&% Uzytkownicy

4 Uprawnienia

&« #A > Uzytkownicy > Nowy uzytkownik

A

AKTUALNOSCI FAQ BAZA WIEDZY POMOC PANEL

— ,Role i uprawnienia”

- W zaktadce ,,Szczegdbty konta” uzupetnij
dane uzytkownika, dla ktdérego chcesz
stworzy¢ konto w JSA

Szczegély konta Role i uprawnienia
»
- \

N zytkownik
2 Ustawienia y
Q Pprofil
Stopieri / Tytul
dr Autouzupeinianie jako promotor § »
Nazwisko {pole wymagane) Dezaktywuj konto
Nowak

Imig (pole wymagane)
Stefan

Email (pole wymagane)
sn@poczta.pl

UID POL-on

Co to jest i skad wezme numer UID?

Jak zatozy¢ na naszej uczelni konto dla
promotora zatrudnionego w innej instytuc;ji?

Jak zatozy¢ konto dla promotora, ktéry nie jest
zatrudniony na zadnej, w tym naszej, uczelni?

Dodawanie
pojedyncze
kon

2 typy

Masowe
administratoro i

dodawanie

v

15264

€ AnuLLY

Ponowne zgdanie potwierdzenia aktywacji WYSLIJ
Link do zmiany hasta WYSLIJ
Status Aktywny
D

Dodano

Aktywowano

Ostatnia wizyta

Ostatnia zmiana danych

Ostatnia zmiana uprawnieri

/" ZAPISZ | ZAMKNIJ

+ ZAPISZ | NOWY B ZAPISZ

Cotojesti

Jak uzyskam

Promotor
niezatrudnion

Promotor




C JSA ARPLAC ATowyY A  AKTUALNOSCI  FAQ  BAZAWIEDZY  POMOC PANEL

C JSA ARPLACI ATowy A  AKTUALNOSCI FAQ  BAZAWIEDZY  POMOC PANEL

&« #& > Uzytkownicy » Nowy uzytkownik

&% Uzytkownicy ¢« # > Uzytkownicy » Nowy uzytkownik

4 Uprawnienia Nowy uzytkown i k
N Owy u zyt kOW n i k 2 ustawienia

Szczegoty konta Role i uprawnienia

O Pprofil Szczegdty konta

Uprawnienia w instytucji

Uprawnienia w instytucji

Qs‘mdek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy

Uprawnienia w jednostkach

~  Osrodek Przetwarzania Informacji — Pafistwowy Instytut Badawczy Promotor

Biuro Podglad Ustawienia Statystyka Integrac
» » » » »
Nazwa/Opis uprawnieri
< >
. S

Badania

Przeglgdanie moich* lub

fn udostepnionych mi badan
ZAPISZ | NOWY ZAPISZ

Przegladanie badan jednostki

€ AnuLLY /' ZAPISZ | ZAMKNIJ

Dodawanie badari (]
Edycja badan o
Przejdz do zaktadki ,,Role i uprawnienia” °

Raport

W tej zaktadce nalezy nadac role(-e)
(uprawnienia) na poziomie instytucji i
jednostki A

Rozwin panel ,,Uprawnienia w instytucji” - Przeciggajac suwak nadaj uzytkownikowi role

klikajgc w strzatke W tabeli ponizej mozesz zobaczy¢, jakie uprawnienia
| (czynnosci) sg przypisane do danej roli




* Rola nadana na poziomie instytuciji
jest automatycznie powielana na
poziomie jednostki

o Istnieje mozliwos$¢ ustawienia danemu
uzytkownikowi rol na poziomie jednostKki
inaczej niz na poziomie instytucji (w tym
celu skorzystaj z suwaka ,,Uprawnienia
wilasne”)

* Kliknij w przycisk ,Zapisz”

* popreani

Kto zaktada
2 typy

Dodawanie
konta

pojedynczego

Jak zatozyc
administratorow konto

uzytkownikom

24 w JSA?

uzytkownikowi?

(: JSARWALAG RTowy

&% Uzytkownicy <« A& > Uzytkownicy » Nowy uzytkownik
4 Uprawnienia

ﬂ Ustawienia

@ profil

Uprawnienia w instytucji

Nowy uzytkownik

A AKTUALNOSCI FAQ BAZA WIEDZY POMOC PANEL

Szczegdty konta Role i uprawnienia

Masowe
dodawanie

konta ' kont

Cotojesti
skad wezme uiD
uiD? uzytkownika?

~  Osrodek Przetwarzania ji — Par

Uprawnienia w jednostkach

AL ium Inzynierii Lingwi:

’— Role

Uprawnienia wiasne 1
Biuro

Nazwa/Opis uprawnier

pUGUIE IS

Przegladanie raportu z moich*
lub udostepnionych mi badar
bez Zrodet podobieristw

Dostep do danych Zrédet
podobienstw moich lub
udostepnionych mi badan
prac

Akceptowanie raportu przez
promotora badania

Drukowanie raportu

Jak uzyskam

Instytut

Jak uzyskam
UID instytucji
lub jednostki?

Promotor Podglad Ustawienia

€ AnuLLy / ZAPISZ | ZAMKNIJ

Promotor
zatrudniony w
innej instytucji

Statystyka Integrac

L ] [ ]

-+ ZAPISZ | NOWY

Promotor
niezatrudniony
na zadnej
uczelni

Jak napisac
zgtoszenie do
Helpdesku?




» Gdy zatozysz konto uzytkownikowi,
system automatycznie wygeneruje |
wysle do niego wiadomos¢é e-mail z
przyciskiem aktywujgcym konto

Dzics dobry.

Administrator systemu Agata Pabisiak utworzyt dla Ciebie konto w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym. Aktywuj konto, aby méc z niego korzystaé.

AKTYWUJ KONTO

ezeli powyzsze przekierowanie nie dziala to skopiuj ponizszy adres do przegladarki:
http://{sa-dev.opi.org. pl/home/new-password/STRORQ3fL. DctFkdT4YIT4713q

» Uzytkownik musi klikng¢ w ten o -

. . Aby a]clywuwm: kum;o kh!::m_] w T\\g logm:_amall
przycisk, aby jego konto zostato B e 150414
aktywowan e Jst:zeh n.Ie wm&;skowal‘es o utworzenie konta w JSA poinformuy nas o tym
Przy kazdorazowej zmianie danych w profilu Prosimy e gt ks gy Ot
nalezy ponownie wygenerowaé zgdanie S e
aktywacji konta.

Aby zapewni¢ mozliwost otrzymywania w przyszlosci wiadomosci e-mail od nas, dodaj adres
jza-mailerf@opi org pl do keiazki adresowej, kontaktéw lub listy bezpiecznych nadawedw.

Siedziba glowna: Osrodek Przetwarzania Informacii - Pafistwowy Instytut Badawezy,
al. Niepodlegiodci 188 b, 00-608 Warszawa.

Wybierz
temat z belki
ponizej

K 4 4 . 4 P .4
2 typy to Zakigey Jak zatozyc Dodawanie Masowe Co to jesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor romoie Jak napisac
konta

- g 4 ] ) niezatrudnion )
administratorow 4 . konto pojedynczego = dodawanie skad wezme zatrudniony w Y zgtoszenie do

uzytkownikowi konta kont 7 ika j innej instytucj nzcz::::_ej Helpdesku?




Chce masowo dodac konta uzytkownikow
(zaimportowac uzytkownikow)

F .} AKTUALNOSCI FAQ BAZA WIEDZY POMOC

* Aby mozliwy byt import uzytkownikow, s © n > e
musisz przygotowac liste Ustawienia
uzytkownikow, dla ktorych chcesz ® LTI
zatozyC konta. Lista musi byc s do 91
przygotowana w formacie xml ©
» Potrzebny do tego szablon xml _ ((Szeon Mo mort stownion
mozesz pobrac w JSA w zaktadce —
,2Ustawienia” T e o

Kto zaktada

2 tyol konta

. 4 y y Promotor

Jak zatozyc Dodawanie Masowe Co to jesti Promotor ) .

administratoro ojedynczego dodawanie skad wezme i j zatrudnion niezatrLCHI zgtoszenie do
uzytkownika g POIC & ‘ 3 4 4 , Z j g

Jak napisac

na zadne




2 typy
administratorow

JSA

Jesli masz juz przygotowang liste

uzytkownikow w odpowiednim

formacie, kliknij w szary przycisk
»~importuj” nad listg uzytkownikow

Otworzy sie okno dodawania pliku

Dodaj plik xml — mozesz to zrobi¢
klikajgc w czerwony przycisk z
plusem lub przeciggajgc plik w

wyznaczone pole

Kliknij w czerwony przycisk

»importuj”

Kto zaktada
konta
uzytkownikom
w JSA?

Jak zatozyc
konto
uzytkownikowi?

Dodawanie
pojedynczego
konta

Masowe
dodawanie
kont

Wybierz plik

Wybierz plik, ktérym chcesz zaimportowa¢ dane wielu
nowych kont uzytkownikow JSA. Zalecane jest
skorzystanie z pliku XML przygotowanego wediug
wiasciwego schematu.

ipowiedniej struktury pliku pozwoli
unikngé p jalnych problemadw podezas importu.
Odpowiednie pliki pobierzesz tutaj.

© AnuLLY =, IMPORTUJ

Promotor

Co to jesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor Jak napisac
skad wezme uiD UID instytucji zatrudniony w

niezatrudniony
na zadnej
uczelni

zgtoszenie do

uiD? uzytkownika? lub jednostki? = innej instytucji Helpdesku?



( JSA ARRPLAE ATowy A  AKTUALNOSCI  FAQ  BAZAWIEDZY  POMOC PANEL

&% Uzytkownicy <« M > Uzytkownicy

« Konta dla zaimportowanych uzytkownikow Pr— _ _
Uzytkownicy

zostaty zatozone & v
A Pprofil
* System automatycznie wygeneruje i wysle o -
do uzytkownikéw wiadomosci e-mail
Z przyCiSKiem athWqucym konto Doy test test2ipap.pl TEstnowy D6.41.2018 - 1500142

test2igop.pl 06002018 - 1500042

mar¥na SplewaiiBopl FEicazio 04.00. 20719 - DRI 38

« Dany uzytkownik musi klikng¢ w przycisk,

omom@m@@@§
«

aby jego konto zostato aktywowane waswn e
Kazio Tlucrek mart¥res SpiswaknBop. Eazia 04.001.2019 - D91 358
“ I< < - 2o B >l
Co to jest i skad wezme numer UID?
Jak zatozy¢ na naszej uczelni konto dla promotora
zatrudnionego w innej instytucji?
Jak zalozyé konto dla promotora, ktory nie jest Wybierz

zatrudniony na zadnej, w tym naszej, uczelni? temat z belki

2 typy Dodawanie Masowe Co tojesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor 4 Promot9r Jak napisac
g niezatrudnion

na zadne

administratoré 4 ] pojedynczeg dodawan : UID instytucj zatrudnion zgtoszenie d

lub jed



Co to jest i skad wezme UID?

« UID to identyfikator oséb, jednostek, kierunkéw w POL-on
« UID jest wymagany tylko do zatozenia konta dla uzytkownika z rolg Promotor

Jezeli dodajesz
uzytkownikow
pojedynczo

Potrzebujesz tylko
UID uzytkownika

Jaki UID jest mi

potrzebny? Potrzebujesz UID

uzytkownika
oraz
Jezeli dokonujesz
masowego importu w zaleznosci od UID | i
: gy Instytucji
uzytkownikow tego, na jakim ytuel
poziomie chcesz lub
nadac¢ uprawnienia
uzytkownikowi UID jednostki
W razie problemoéw skontaktuj sie Wybierz
z Helpdeskiem OPI PIB. Jak napisa¢ zgtoszenie? temaﬁ z belki
ponizej

Kto zaktada w . w Promotor r
k(znnta Jak zatozyc Dodawanie Masowe Co tojesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor Jak napisac

niezatrudnion )
)/ zgtoszenie do

2 zadnfej Helpdesku?
uczelni

2 typy

administratorow konto pojedynczego @ dodawanie skad wezme uiD UID instytucji zatrudniony w

uzytkownikom

24 w JSA?

uzytkownikowi? konta kont uiD? uzytkownika? lub jednostki?  innej instytucji




Jak uzyskam UID uzytkownika?

UID uzytkownika mozesz uzyskac na 3 sposoby

Z system

W POL-onie wejdz w
zaktadke ,Administracja”, a
nastepnie ,Lista eksportow”.
Wyeksportuj dane
pracownikow, a nastepnie w
pobranym pliku odszukaj
danego promotora.
Warunek: musisz posiadac¢
role ,INST_IMPORT” w POL-
on.

Po wejsciu w odpowiedni link

Dla uczelni:

Odszukaj wybrang uczelnie.

Skopiuj jej UID instytuciji.

Wklej go w miejscu {uid_institution}
W ponizszym linku:
https://polon.nauka.gov.pl/opi-
ws/api/lemployees/historicalEmp/{
uid_institution}, a nastepnie w
uzyskanym spisie odszukaj danego
promotora.

W razie problemoéw skontaktuj sie
z Helpdeskiem OPI PIB. Jak napisa¢ zgtoszenie?

Kto zaktada
konta
uzytkownikom
w JSA?

2 typy

administratorow
JSA

Jak zatozyc

Dodawanie Masowe
pojedynczego @ dodawanie

uzytkownikowi? konta kont

Cotojesti
skad wezme uiD

Dla instytutow:

Odszukaj wybrany instytut.

Skopiuj jego UID instytucji. Wklej
go w miejscu {uid_institution} w
ponizszym linku:
https://polon.nauka.gov.pl/opi-
ws/api/lemployees/historicalEmp/
{uid_institution}, a nastepnie w
uzyskanym spisie odszukaj danego
promotora.

Jak uzyskam Jak uzyskam
UID instytucji
uzytkownika? ' lub jednostki?

W zaktadce Ustawienia

pobierz ,Szablon XML do
importu uzytkownikow”.

W pobranym folderze otworz
plik availablePolonUsers,
UID wybranego pracownika
znajduje sie pod wartoscig
<PolonUid>.

Wybierz
temat z belki
ponizej

Promotor

Promotor Jak napisac
zatrudniony w
innej instytucji

niezatrudniony
na zadnej
uczelni

zgtoszenie do
Helpdesku?



https://polon.nauka.gov.pl/opi-ws/api/academicInstitutions
https://polon.nauka.gov.pl/opi-ws/api/scientificInstitutions

Jak uzyskam UID instytucji lub UID jednostki?

Na jakim poziomie chcesz nadac uprawnienia uzytkownikowi?

UID instytucji UID jednostki

Wejdz w link: _
(dla uczelni) Wejdz w link:

(dla instytutow).

Odszukaj swojg uczelnig/instytut, a nastgpnie Skorzystaj z opisanej tam ustugi.
skopiuj UID.

lub

W razie probleméw skontaktuj sie

z Helpdeskiem OPI PIB. Jak napisa¢ zgtoszenie? Wyblerz

temat z belki
ponizej
K i ; . P .
2 typy tokZiI;?da Jak zatozyc Dodawanie Masowe Co to jesti Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor niez;(iz?j:i)(r)n Jak napisac
administratorow 4 . konto pojedynczego  dodawanie skad wezme uiD UID instytucji zatrudniony w Y zgtoszenie do
JSA uzytkownikowi konta kont uiD? uzytkownika? lub jednostki innej instytucji Helpdesku?

na zadnej
uczelni


https://polon.nauka.gov.pl/opi-ws/api/academicInstitutions
https://polon.nauka.gov.pl/opi-ws/api/scientificInstitutions
https://polon.nauka.gov.pl/opi-ws/api/api-docs?url=/opi-ws/api/swagger.json#operation/getChildInstitutionsList

Jak zatozy€ na naszej uczelni konto dla promotora
zatrudnionego rowniez w innej instytuc;ji?

« Zatéz nowe konto uzytkownikowi w
kontekscie swojej instytucii.

« Wypetniajgc formatke uzytkownika
wskaz ten sam adres e-mail oraz
UID, na ktory uzytkownik ma juz
zatozone konto w kontekscie innegj
Instytucii.

« System potgczy profile w jedno konto.

W razie problemoéw skontaktuj sie

z Helpdeskiem OPI PIB. Jak napisaé¢ zgtoszenie?

e p—p—p————

A

e-mail

O Instytucja A

PROMOTOR

Instytucja A
Instytucja B

o

Instytucja B

sam adres e-mail — tylko wtedy system skojarzy oba

konta jako nalezace do jednego uzytkownika i potaczy je. Wybierz

temat z belki
ponizej

[ Konta w obu instytucjach muszg by¢ zatozone na ten J

Promo

Promc ;
niezatr

zatr




Jak zatozy¢ konto dla promotora, ktory nie jest zatrudniony
na zadnej (w tym naszej) uczelni?

* Moze sie zdarzyc, ze chcesz zatozyC danej
osobie konto z rolg Promotor, ale osoba ta
nie jest na state zatrudniona na zadne;
uczelni i w zwigzku z tym nie jest
odnotowanaw systemie POL-on.

Witamy w systemie

Helpdesk

Login (adres email)

» Takg sytuacje zgtos do zespotu Helpdesk
podajac: UID instytucji, stopien/tytut naukowy
oraz imie 1 nazwisko takiej osoby.

Nie wylogowuj mnie

* Helpdesk wygeneruje specjalny numer JSA
UID, ktory postuzy Ci do zatozenia konta
takiej osobie.
Wybierz

Jak napisa¢ zgtoszenie do Helpdesku OPI PIB? temat z belki

2 typy Jak uzyskam Jak uzyskam Promotor

administrato p j : N 1 i zatrudnion



Jak napisac zgioszenie do Helpdesku OPI PIB?

Witamy w systemie

Helpdesk
Aby przejs¢ do Helpdesku i napisac zgtoszenie, kliknij przycisk
,»HELPDESK OPI BIP” na gornym pasku strony JSA

Login (adres email)

Hasto

Resetuj hasto

W formularzu nowego zgtoszenia doktadnie opisz problem:

. Wlfkaz ?ate wystgpienia btedu lub podaj wersje systemu (prawy dolny rog
ekranu

Nie wylogowuyj
mnie

ZALOGUJ

Zaloguj przez email

» jezeli btad dotyczy badania, podaj numer badania oraz numer préby
(znajdujgce sie w metryce badania)

Utworz konto

» czy bigd wystgpit w wersji produkcyjnej czy w wersji testowej systemu?

- gdzie wystgpit btad i jak doktadnie wygladat zwrécony przez system o) Helpdesk
komunikat?

System: Jednolity System Antyplagiatowy

«  jakie doktadnie kroki zostaty wykonane zanim zaistniat zgtaszany btgd? ‘
jezeli dotyczy API — jaka byta doktadnie tres¢ requestu? opsaar

Profil uzytkownika:

* jezeli zgtaszany problem dotyczy innego uzytkownika, podaj jego dane:
imie, nazwisko (lub login), e-mall, instytucje

» dodaj jak najwiecej plikow, ktdre mogg by¢é pomocne przy rozpoznaniu
problemu (zwtaszcza zrzutéw ekranu — zamies¢ przy tym widok catego
okna systemowego, nie zas wycinka)

Opis:

* opisz zatagczone zrzuty ekranu

TR

Wybierz
temat z belki
poNizZej




